Provozni rad AlSova kabinetu

Méstska €ast Praha — Suchdol
- je majitelem siné AlSuv kabinet (Ak) a jejiho trvalého vybaveni

Ufad Méstské &asti Praha — Suchdol

- zajistuje zakladni Gdrzbu siné v rdmci Gdrzby budovy Ufadu
- zajiStuje uzavieni smluv s vystavujicimi

- inzeruje a nabizi moznost vystavovani

Spravce AlSova kabinetu

- je osoba, ktera ma pracovné-pravni vztah Méstskou ¢asti Praha - Suchdol

- komunikuje a spolupracuje s vystavujicimi, s Kulturni komisi, s Radou, se spravcem budovy a
spravcem majetku.

- ma prehled o potfebach AK (malovani, koberec, revize zavésného systému, oSetfeni rami apod.)
- vede evidenci pfihlaSek, harmonogram vystav a db& na jeho dodrzovani

- dbé, aby informace o AK byly otiStény ve Zpravodaji, na www strankach, na uredni desce

- spravce jmenuje Rada MC

- je k dispozici v Gfednich hodinach na Uradé MC

Kulturni komise
- plsobi ve vztahu k AK a jeho provozu jako dozor¢i rada
- plisobi ve vztahu k Radé MC jako poradni organ
- pfi jednani o AK mé pfizvaného jednoho vytvarnika jako poradce
- pfizve vytvarnika pusobiciho jako poradce ke spolupraci (Kulturni komise) a jeho jméno da na
védomi Radé MC
- ZjiStuje a pfipravuje podklady pro podani Zadosti o granty na vybaveni AlSova kabinetu a
predklada je Radé MC
- béhem kvétna probihajiciho roku, kdy se pfipravuje prvni verze rozpoctu na pristi rok, pfipravi
navrh rozpisu finanénich poZadavku pro AK:

a)pfipadné odmény pro toho, kdo otvira o volnych dnech AK

b)finan&ni prostfedky, o které by mohli Radu Zadat vystavujici jako pfispévek na realizaci
vystavy, vernisaze atd. (viz. PfihlaSka na vystavni termin do AlSova kabinetu)
- spolupracuje se spravcem Ak
- aktivné vyhledava moznosti zajimavych vystav

Vystavujici

- vystavujici se fidi podminkami podepsané smlouvy a provoznim fadem

- aktivné spolupracuje se spravcem Ak a kulturni komisi.

- zajiStuje na své néklady instalaci, deinstalaci, vyklizeni Ak po vystavé, zabezpeceni instalacniho
materialu

- je povinen predat Ak po deinstalaci spravci AK ve stavu shodném s tim, v jakém jej pfebiral pfed
vystavou

Spoluprace s vystavujicimi

a) Kulturni komise poda orientaéni navrhy vystavnich terminG na pfisti rok do 31. ledna
probihajiciho roku na Radu MC

b) Rada do konce Unora projedna a vyjadfi se k terminim, neché je vyvésit na ufedni desku,
zverejnit ve Zpravodaji a na webovych strankach nasi méstské ¢asti. Pod hlavi¢kou, pod
kterou se ted tisknou informace o Ak v Suchdolském zpravodaji. (Od konce Unora se na
tyto vystavni terminy mohou pfihlaSovat zajemci o vystavu, terminy Ize po dohodé s Radou
operativné pfizpusobit.)

c) Zajemce, ktery chce vystavovat v Ak, na pozadani obdrzi od pracovnice v podatelné:
Provozni fad AlSova kabinetu, Informace pro zdjemce o zapuj¢eni nebo pronajmuti prostor
Ak a Prihlasku na vystavni termin do Ak. PfihlaSku po vypInéni odevzda opét do podatelny.
Tyto informace muiZze zajemce nalézt i na webovych strankach nasi MC a pfihlasku poslat



d)

€)

f)

e-mailem. Kulturni komise ho pozve na svoji nejblizSi schuzi k projednani vystavy.

Na jednani komise, kde bude na programu jednani o provozu v AlSové kabineté&, bude
pfizvan i spolupracuijici vytvarnik, zminka vyse, jako poradni hlas. Pfi projednavani
pfihlaSek vystavovatelll komise na zavér vyda k prihlaSce stanovisko, které s pfihlaskou
pfeda k projednani Radé MC. Rada vyda rozhodnuti, které da bez prodleni pisemné nebo
v elektronické podobé na védomi vystavovateli. V pfipadé kladného vyfizeni pfihlasky
pozve vystavujiciho k podpisu smlouvy na vystavni termin.

Pokud by o jeden termin méli zajem dva vystavovatelé, mél by pfednost ten, kdo by dfive
dorucil na podatelnu vyplnénou pfihlaSku v pisemné nebo elektronické podobé. Rada muze
na navrh kulturni komise rozhodnout jinak.

Spravce Ak koordinuje chod Ak.

Navst évni hodiny AlSova kabinetu

a)
b)

d)

Navstévni hodiny v pracovni dny jsou dany Ufednimi hodinami pracovnice v podatelné.
Mimo Gfedni hodiny podatelny Ize navstévni hodiny domluvit na nedéle odpoledne od 14.00
do 18.00. Toto zajisti UFad nasi MC prostfednictvim pohotovostni sluzby povéFenych
zaméstnancl. Za tyto pohotovostni sluzby nalezi povéfenym zaméstnancim odmeéna.

V prihlaSce k vystavé je zavazna kolonka: chci vyuZzit nebo ne moznosti nedéIni navstévy.
Pohotovostni sluzba znamena: Pracovnik odemkne v domluvenou hodinu dozoru vystavy a
v uréenou hodinu opét zamkne budovu Ufadu nasi MC. Pied zamknutim prekontroluje
budovu spole¢né s dozorem vystavy.

Pokud by vystavujici Zadal jiné navstévni hodiny, nez jsou uvedené, zalezi jak se domluvi

s pracovniky ufadu. Odménu za tuto jejich sluzbu hradi séam. Pokud se domluvi na téchto
hodinach, prostfednictvim spravce AK je povinen nahlasit to pani tajemnici, Radé MC a
kulturni komisi jeden kalendaini mésic predem.

Mimo uvedené Ufedni hodiny podatelny si zajiStuje a hradi vystavujici hlidaci sluzbu pro AK
i pro budovu sam.

Najemné za prostory AlSova kabinetu 3
O vySi ndjmu za vystavni sif rozhodne u jednotlivych vystav Rada MC.

Finan é€ni odm ény pro spravce AlSova kabinetu a pohotovostni sluzb u
Budou feSeny v souladu s pracovnépravnimi predpisy.

Smlouva s vystavujicimi 3
Vystavujici uzavie smlouvu s MC, formular smlouvy bude k dispozici u spravce AlSova kabinetu,
ktery smlouvy eviduje.

Tento provozni Fad AlSova kabinetu byl schvalen Radou MC Praha — Suchdol usnesenim &.j.
81.12. ze dne 15.11. 2004.

V Praze dne 17.11. 2004

Véclav Cizek
starosta MC Praha - Suchdol



